
白鷺町会ふれあい館 利用後点検表（必ず２名で点検すること）

中野区白鷺町会 殿 多目的室 和室 談話室

利 用 日 月 日（ ） 時 間 午前午後 時～ 時

点検票記入者
ダブル

チエック者

□ 机、椅子は所定の位置に戻していますか。

□ 用具類は洗浄後元の位置に片づけましたか、又備品等の破損はありませんか。

「トイレの汚れがあれば清掃し、後の人が気持ちよく使用出来るようにしましょう」

□ 照明 □ エアコン □ 給湯器 □ トイレの照明、換気扇

「火気の安全点検は重要です もう一度確認しましょう」

□ 清掃を行い、発生したゴミは持ち帰っていますか。

□ 窓、玄関の戸締まりは確認しましたか、（特に玄関戸内側の左右固定錠締めましたか）

（夜間使用の場合、鍵は本点検表と一緒に所定のポストに投函願います）
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